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Годовой  план  работы

Муниципального дошкольного образовательного учреждения

«Детский сад № 26 «Алёнушка»

на 2016-2017 учебный год

	ГОДОВЫЕ   ЗАДАЧИ

НА  2016 – 2017 УЧЕБНЫЙ     ГОД

1. Повысить уровень профессиональной компетенции педагогов в вопросах планирования воспитательно -образовательной деятельности в соответствии с ФГОС ДО (с целью повышения качества образовательного процесса)

2. Продолжать использовать в образовательном процессе ДОУ технологию проектной деятельности. 




I.ИНФОРМАЦИОННО-АНАЛИТИЧЕСКАЯ СПРАКА О
ВЫПОЛНЕНИИ ГОДОВОГО ПЛАНА

II. ОРГАНИЗАЦИОННО — УПРАВЛЕНЧЕСКАЯ

ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 

	Форма  работы
	Тема 
	Сроки

 
	Ответственные

	Курсы повышения квалификации 
	ФГОС ДО как условие совершенствования качества образования в современном ДОУ 
(воспитатели: 
Шинкарева А.В

Клишевич О.В.)
	По плану ООАКМР
	Заведующая

	Нормативные документы


	Приказы по режиму работы ДОУ


	Сентябрь
	Заведующая



	
	Заключение договоров для  бесперебойного функционирования ДОУ
	 В течении года
	Заведующая

завхоз

	
	Составление годового плана работы на следующий учебный год .
	  май
	Заведующая

завхоз

	
	Переработка локальных актов на соответствие законодательству
	В течении года
	

	
	Заключение Коллективного договора.

Пересмотр должностных инструкций и инструкций по охране труда для сотрудников

Приведение действующих инструкций к нормам законодательства
	Январь -март
	Заведующая

Председатель ПК

Председатель трудового коллектива



	 Инструктажи
	· по ТБ

· по пожарной безопасности

· по ОТ 
	 По графику
	Заведующая

 

	Административно – аппаратные совещания
	1. Профилактика детского и взрослого травматизма; 

2. О мероприятиях по антитеррору

3. Обучение детей основам жизнедеятельности; 

3. Организация прогулок в разных возрастных группах
4. Профилактика простудных и вирусных заболеваний у детей, современные пути оздоровления детей;
5. Основные пути взаимодействия с родителями (проблемы, пути, решения) 

6. Ребёнок за столом (сервировка столов, воспитание у детей культурно-гигиенических навыков и навыков самообслуживания); 

7.Гигиена дошкольника
8. Соблюдение правил внутреннего трудового распорядка. Соблюдение здорового психологического климата в коллективе.
9..Организация питания в детском саду

10.Проведение оздоровительных мероприятий с детьми в течение дня.
11. Подготовка к летне-оздоровительному периоду.

12. Соблюдение техники безопасности

13. Организация и проведение занятий, подготовка к их проведению.  Выполнение требований Методического письма «О гигиенических требованиях и максимальной нагрузке на детей в организованных формах обучения» (по итогам контроля)

14.. Соблюдение правил внутреннего трудового распорядка.


	Сентябрь

Октябрь

Ноябрь

Декабрь

Февраль

Март

Апрель

Апрель

Май

В течение года

В течение года

В течение года


	Заведующая

Педагоги

Медсестра

Заведующая

Медсестра

Заведующая

Медсестра

Педагоги

Педагоги

Заведующая

Заведующая




III.ОРГАНИЗАЦИЯ МЕТОДИЧЕСКОЙ РАБОТЫ

3.1. ПЕДАГОГИЧЕСКИЕ   СОВЕТЫ

	Тематика
	Срок про-ведения
	Ответственные

	Установочный педсовет

1. Подведение результатов летней оздоровительной работы.

2. Организация учебно-воспитательного процесса и создание условий для работы с детьми на новый учебный год

3. Основные задачи годового плана, формы их реализации

4. Утверждение годового плана

5. Утверждение расписания НОД
6. Утверждение плана физкультурно-оздоровительной работы

7. Утверждение приложений к годовому плану
8. Внесение изменений и утверждение рабочих программ по группам

9. Утверждение календарного графика образовательной деятельности

10. Утверждение режима дня
	сентябрь
	Заведующая



	Круглый стол «Система планирования воспитательно-образовательной работы в ДОУ в соответствии с ФГОС ДО:

Теоретическая часть (Современные требования к планированию воспитательно-образовательной деятельности в соответствии с ФГОС ДО, выступление воспитателя  «Виды и формы планирования», алгоритм планирования и отслеживание результатов).

Обмен опытом педагогов по планированию.

Утверждение форм планирования в ДОУ, циклограмм образовательной деятельности в разных возрастных группах».
	ноябрь
	Заведующая



	Промежуточный педсовет

      1.
Анализ работы педагогического коллектива за первое полугодие 2016 – 2017 года.

2.Анализ  заболеваемости в ДОУ, пути решения проблем.
3.Отчет о выполнении решения предыдущего педсовета.
	декабрь
	медсестра

музыкальный руководитель

заведующая

	Педсовет-семинар
«Алгоритм разработки проекта»
	март
	Заведующая



	Итоговый педсовет:
1. Отчет о выполнении решения предыдущего педсовета. Анализ оздоровительной работы за год.

2. Анализ выполнения программы за год.

3. Работа с детьми в летний период.

4. Обсуждение проекта годового плана
	май
	заведующая




 3.2 КОНСУЛЬТАЦИИ,  СЕМИНАРЫ, КРУГЛЫЕ СТОЛЫ
	Тематика
	Срок про-ведения
	Ответственные

	« Формы планирования воспитательно-образовательного процесса»
	сентябрь
	Кравченко Г.В.

	«Особенности планирования воспитательно-образовательной работы в соответствии с ФГОС ДО»
	октябрь
	Компанцева О.И.

	 «Рабочая программа – проект, характеризующий систему организации образовательной деятельности педагога»
	ноябрь
	Горохова А.В.

	«Проектная деятельность – средство накопления позитивного социального опыта реализации собственных замыслов»
	январь
	Шинкарева А.В

	Проектная деятельность в ДОУ, виды проектов
	февраль
	Клишевич О.В.


3.3    ОТКРЫТЫЕ       ПРОСМОТРЫ

	Тематика 
	Возраст 
	Ответственные
	Сроки



	Просмотр НОД (по выбору воспитателя)
	Все возрастные группы
	Воспитатели

Муз .рук-ль 


	ноябрь

	Просмотр НОД   (ОО «Познавательное развитие») в соответствии с темой разработанного проекта в дошкольных группах
	Все возрастные группы
	Воспитатели

Муз .рук-ль 


	март

	День открытых дверей

Итоговые НОД(по выбору воспитателя)
	Все возраст. группы


	Воспитатели

Муз .рук-ль 


	май 

	
	
	
	


 3.4 КОНКУРСЫ, СМОТРЫ, ВЫСТАВКИ

	Тема


	Сроки

	 Выставка поделок из природного материала «Осенний букет»
	Сентябрь

	Конкурс-выставка детских работ «Мы по улице идем» (в рамках акции «Внимание дети!) (по группам)
	Сентябрь

	Выставка «Портфолио Воспитателя «Совместная работа с детьми» 


	Октябрь

	Выставка рисунков  «Мамина улыбка дарит нам тепло»

(тематические выставки по группам)


	Ноябрь 

	Выставка рисунков « Зимние виды спорта»

(тематические выставки по группам)


	Декабрь 

	Конкурс поделок «Новогодняя игрушка»


	Декабрь

	Выставка рисунков «Мой папа самый лучший»

(тематические выставки по группам)


	Февраль

	Выставка детских работ  ко Дню 8 марта

(тематические выставки по группам)


	Март



	Фотовыставка «Первоапрельские улыбки» 

(творческие фотоработы родителей и детей) 

«Спартакиада для дошкольников»,

  посвященная  всемирному дню здоровья
Районный этап краевого конкурса «Зеленый огонек»


	Апрель

	Конкурс участков групп ДОУ (районный конкурс)
	Май



	
	


3.5.  ПРАЗДНИЧНЫЕ ДАТЫ

	Тема
	Сроки


	Ответственные

	Праздник посвящённый  Дню знаний

 «Здравствуй детский сад»

Концертная программа ко Дню дошкольного работника


	Сентябрь 
	Воспитатели групп 



	Акция «Внимание дети!»


	Сентябрь 
	Воспитатели групп 

	НЕДЕЛЯ ЗДОРОВЬЯ


	Октябрь 
	Воспитатели групп

	Праздник  «Здравствуй осень золотая!»


	Октябрь
	Воспитатели групп

	 Развлечения по группам посвященные Дню матери

	Ноябрь
	Воспитатели групп 



	Новогодний карнавал 
	Декабрь
	Воспитатели групп

	Развлечение «Праздники нашего детства. Новогодние святки»
	Январь
	Воспитатели групп

	Музыкально-спортивный праздник «День защитника Отечества!»


	Февраль
	воспитатели групп

	Праздник «Самая красивая – мамочка моя»
	Март 
	Воспитатели групп

	Развлечение «Здравствуй Масленица, да широкая!»


	Март
	Воспитатели групп

	День здоровья «Малые Олимпийские игры»
	Апрель 
	Воспитатели групп


	Развлечение «День Смеха»
	Апрель 
	Воспитатели групп

	Конкурс «Зеленый огонек»  в рамках районного конкурса
	Апрель 
	Воспитатели групп

	День открытых дверей

(творческий отчет)
	Май
	Воспитатели групп

	Конкурс чтецов ко Дню Победы

Выступление на митинге посвященному  Дню Победы  


	Май
	Воспитатели групп

	Выпускной бал «До свиданья, детский сад!»
	Май
	Воспитатели групп

	 Праздник «День ребенка»
	Июнь
	Воспитатели групп


3.6.  КОНТРОЛЬНО-АНАЛИТИЧЕСКАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 

	Содержание
	Сроки
	Ответственные

	Оперативный контроль

	- организация и проведение адаптационных игр

-оборудование зон для самостоятельной игровой деятельности

-рациональное использование театрализованных игр для развития коммуникативной стороны речи, эмоциональности речи

-работа по звукопроизношению (пальчиковые и артикуляционные гимнастики)

-организация и руководство творческими играми детей, умелое построение игрового пространства

-организация двигательной активности детей в течении дня,

-подготовка, проведение и эффективность утренней гимнастики

-соблюдение режима дня и организация работы с учетом специфики сезона

-организация и проведение спортивных и подвижных игр на прогулке.

-мониторинг по реализуемой программе

-учебно-воспитательный процесс

-система работы с родителями

-организация питания

-планирование учебно-воспитательной работы, документация педагогов

-соблюдение ОТ и ТБ в образовательном процессе

-работа обслуживающего персонала

-санитарно -гигиенический режим

-формирование КГН
	В течение года
	Заведующая

медсестра

	Тематический контроль

	1. Современные требования к планированию воспитательно-образовательной деятельности в соответствии с ФГОС ДО.
Объект: все возрастные группы.
2.Использование проектного метода в работе с дошкольниками
Объект: все возрастные группы
	Ноябрь

Март 
	Заведующая

Заведующая



	Фронтальная проверка

	-проверка деятельности  подготовительной группы
	апрель
	Заведующая

	Медико-педагогический контроль

	-санитарно-гигиеническое состояние мест проведения занятий, физкультурного оборудования, спортивной одежды, обуви

-осуществление системы закаливания

-наблюдение за состояние здоровья и физическим развитием детей

-организация двигательного режима
	В течение года
	Заведующая

медсестра

	Итоговый

	Организация и эффективность работы за 2016-2017 учебный год
	май
	заведующая


IV. АДМИНИСТРАТИВНО — ХОЗЯЙСТВЕННА   ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ.

	Форма  работы
	Сроки


	Ответственные

	1.Смотр по готовности помещений ДОУ к образовательному процессу

2.Составление плана развития МТБ

3.Административный совет по охране труда по результатам рейда готовности к новому учебному году  по группам, пищеблоку, прачечной 

4.Проведение инструктажа по темам:

· «Охрана жизни и здоровья детей»

· «ТБ и пожарная безопасность»

5.Производственное собрание
5.1. Профилактика детского и взрослого травматизма; 

5.2.О мероприятиях по антитеррору
	Август- сентябрь
	Заведующая

Профком

Уполномоченный по охране труда

	1.Рейд санитарного состояния детского сада

2.Работа по рассмотрению локальных актов, устава ДОУ

3.Подготовка МДОУ д/с к зиме
	сентябрь
	Заведующая

медсестра

завхоз

упол-ый по ОТ

	1.Проверка освещений всех помещений и территории

2.Осмотр, уборка и подготовка складских помещений к зиме  
	октябрь
	Завхоз

	1.Круглый стол с помощниками воспитателей

2.Анализ хозяйственных дел

3.Составлениек графиков отпуском

4.Проведение новогодних утренников

5. Подготовка отчета о выполнении соглашения по Коллективному договору
	ноябрь- декабрь
	Заведующая

медсестра

профком

уполномоченный по ОТ

	1.Проверка температурного режима

2.Годовой отчет ДОУ по административно-хозяйственной работе

3.Рейд санитарного состояния детского сада
	январь
	Заведующая

медсестра

завхоз

упол-ый по ОТ

	1.Проведение рейда по выполнению инструктажей по ТБ и ОТ

2.Проверка работы водопроводной системы, подача заявок в МУ «Центр по обслуживанию учреждений образования»
	февраль
	Заведующая

медсестра

завхоз

упол-ый по ОТ

	1.Проверка документации медсестры, завхоза

2.Проверка продуктов склада (хранение, соблюдение сроков реализации продуктов)

3.Выполнение санэпидрежима в ДОУ
	март
	Заведующая

медсестра

завхоз

упол-ый по ОТ

	1. Производственное собрание «Анализ работы за год»

2.Проведение субботника

3.Подготовка и проведение выпуска в школу
	апрель
	Заведующая

медсестра

завхоз

упол-ый по ОТ

	Благоустройство территории д/с, создание клумб, цветников, огорода.
	Весенне-летний период
	Заведующая

Завхоз

	Закупка методических пособий
	В течение учебного года
	Заведующая


V.ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ С СОЦИУМОМ
5.1. СОТРУДНИЧЕСТВО С СЕМЬЕЙ

	Форма  работы

 
	Сроки
	Ответственные

	Общее родительское собрание

1. Режим работы учреждения.

2. Комплексный подход к организации физкультурно-оздоровительной работы в ДОУ
3. Ознакомление с годовым планом, перспективами учебно-воспитательной работы.

4. Выступление специалистов «Здоровье на тарелке»
5. Выступление инспектора по профилактике ДТП 
	Сентябрь
	Заведующий
Медсестра  Инспектор по профилактике ДТП 

	Групповые родительские собрания

	Вторая группа раннего возраста
1. «Знакомство с нормативными документами ДОУ»
2. «Пальцы помогают говорить»
3. «Чему мы научились за год»
	В течении года
	Воспитатели группы 

	Средняя группа

1. «Возрастные особенности детей 3-5 лет»
2. «Итоги работы за полугодие»
3. «Вот и стали мы на год взрослее»
	В течении года
	Воспитатели группы

	
	
	

	Старше -подготовительная группа
1. «Возрастные особенности детей 5-7 лет»
2. «Как хорошо, что есть семья, которая от бед любых хранит меня»
3. «Скоро в школу»
	В течении года
	Воспитатели групп

	День открытых дверей для родителей
	май
	Заведующая

Воспитатели групп

Муз. рук-ль

	Общее родительское собрание 

1. Подведение итогов работы детского сада за год

2. Отчет о физическом развитии детей

3. Рекомендации для родителей «Как уберечь себя от укосов клеща».

4. Счастливая дорога от сада до домашнего порога
	Май 
	Заведующая
медсестра
инспектор по профилактике ДТП 

	Работа консультативного пункта для родителей
	По графику
	воспитатели

	Открытые занятия для родителей
	май
	воспитатели

	Музыкально-спортивный праздник «День ребенка», посвященный дню защиты детей.
	Июнь
	Музыкальный руководитель
Воспитатели групп

	Отчет об оздоровительных мероприятиях проведенных  в летний период


	Август
	Воспитатели групп.


 

5.2. СОТРУДНИЧЕСТВО СОШКОЛОЙ

	№
	Мероприятия 
	Сроки
	Исполни-тели 

	1.
	Обсуждение плана работы д/с по подготовке детей к школе.

Знакомство воспитателей подготовительной группы с программой обучения в 1-м классе
	Август  


	Заведующие детскими садами, учителя начальных классов

	2.
	Согласование и утверждение плана по реализации преемственности в работе детского сада и школы
	сентябрь


	Учителя 1-2. -х классов 

Воспитатели 

	3.
	Поздравление первоклассников на торжественной линейке воспитателями ДОУ
	
	

	4
	Проведение праздника – День знаний
	
	

	5.
	Экскурсия детей подготовительной группы в школу «знакомство с рабочим местом ученика»
	Октябрь-ноябрь
	 воспитатели ДОУ, учитель 1 классов

	6.
	Сотрудничество по вопросам безопасности дорожного движения. Акция «Первоклашки- малышам» изготовление игрового и дидактического материала по правилам дорожного движения
	
	

	7.
	Спортивно-развлекательная программа «Мы сильные и смелые»
	ноябрь 
	Воспитатели 
Учитель 1 класса

	8
	Оформление наглядного материала для родителей,  будущих первоклассников
	
	Воспитатели 

Учитель 1 класса

	
	
	декабрь
	

	9.
	Консультация для родителей «Как подготовить руку ребенка к письму» «Что должен уметь первоклассник»

 «Требования к ученику 1 класса»
	Январь
	Родители, воспитатели, учитель 1 класса

	10
	Анкетирование  и тестирование самочувствия семьи в преддверии школьной жизни ребенка и адаптации к школе
	Февраль 
Январь
	Родители, воспитатели, учитель 1 класса

	11.
	Экскурсия к «Доске памяти участника боевых действий в чеченской республике Нестеренко Д.В.»
	
	

	12.
	Выставка детских работ «Что я знаю о школе»
	Март
	воспитатели

	13.
	Встреча родителей будущих первоклассников с учителями начальных классов и педагогом – психологом школы за круглым столом «Готов ли ваш ребенок к школе?»
	Апрель-май
	Зам директора по УВР

Учителя 

	14.
	День отрытых дверей 
	
	Заведующая МДОУ, воспитатели

	
	Заключение договоров по преемственности ДОУ и ОУ, составление и утверждение плана работы на новый учебный год
	Август
	Руководитель ДОУ и ОУ


ИНСТРУКЦИЯ ПО МЕТОДИЧЕСКОЙ РАБОТЕ В ДОУ
Все консультации сдаются до 15 числа текущего месяца.
Сценарии праздников сдаются на утверждение заведующей, за 1 месяц до указанной даты. Изменения вносятся толь с разрешения заведующей.
Конспекты занятий сдаются на утверждение заведующей,  за 2 недели до назначенного мероприятия.

Весь предоставляемый материал проходит регистрацию у ответственного за методическую работу, с учетом годового и помесячных планов работы. 

Всем ответственным за направления работы сдать планы своей работы до 15 сентября текущего года и производить отчет о проделанной работе в конце каждого месяца, по окончании года общий отчет о проделанной работе за год.

Все отчеты подшиваются ответственным за методическую работу к планам на месяц. В конце года по данным отчетам пишется аналитическая справка о выполнении годового плана. 

